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АДМИНИСТРАЦИЯ
  ЗАОЛЕШЕНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА                            

Суджанского района Курской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
01.12.2023года                                                                      №119
О переходе на платформу «ГОСвеб»
На основании Распоряжения Администрации Курской области от 07.12.2022 г. №1103 - ра «О реализации в Курской области на базе федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» технических решений, обеспечивающих доступ пользователей к информации официальных сайтов исполнительных органов Курской области, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций» Администрация Заолешенского сельсовета Суджанского района постановляет:
1. Считать официальным сайтом Администрации Заолешенского сельсовета Суджанского района Курской области на платформе «ГОСвеб» - единой информационной платформе интернет - порталов органов государственной власти с 01.12.2023 года.
Электронный адрес сайта: https://zaoleshenskij-r38.gosweb.gosuslugi.ru/.
     2. Назначить администратором сайта заместителя Главы администрации Заолешенского сельсовета Воскобойникову Е.А.
      3. Утвердить прилагаемый Порядок ведения официального сайта Администрации Заолешенского сельсовета Суджанского района. (далее - Порядок).

4. Признать утратившим силу Постановление Администрации Заолешенского сельсовета Суджанского района Курской области №166 от 17.11.2017 года.

5. Контроль за исполнением данного постановления возложить на Главу Заолешенского сельсовета Логунова И.М.

6.Постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит размещению на сайте Администрации Заолешенского сельсовета Суджанского района.
Глава Заолешенского сельсовета

Суджанского района                                                          И.М. Логунов
Приложение
к постановлению Администрации Заолешенского сельсовета 

Суджанского  района 

от ______ г. №_____
Порядок 

ведения официального сайта Администрации Заолешенского сельсовета Суджанского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»

I. Общие положения

1.1. Правовое регулирование отношений, связанных с обеспечением доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления  Заолешенского сельсовета Суджанского района (далее - органов местного самоуправления  Заолешенского сельсовета) на сайте Администрации Заолешенского сельсовета Суджанского района, осуществляется в соответствии Федеральном законом от 09.02.2009г. №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», другими федеральными законами, законами Курской области, Уставом муниципального образования «Заолешенский сельсовет» Суджанского района Курской области, иными нормативными правовыми актами, принятыми органами местного самоуправления Заолешенского сельсовета.
1.2. Ведение сайта Администрации Заолешенского сельсовета Суджанского района включает в себя действия его администратора, корреспондентов и уполномоченных должностных лиц по информационному наполнению, техническому обеспечению сайта, размещению на нем информации, а также по обработке поступающей на сайт информации его посетителей.

1.3. Ведение сайта Администрации Заолешенского сельсовета Суджанского района направлено на решение следующих задач:

повышение открытости деятельности органов местного самоуправления Заолешенского сельсовета;
оперативное распространение актуальной справочной и разъяснительной информации о деятельности органов местного самоуправления Заолешенского сельсовета, о принятых решениях и нормативных правовых актах органов местного самоуправления Заолешенского сельсовета;

обеспечение доступности получения информации на сайте для его посетителей;

повышение интереса к деятельности органов местного самоуправления Заолешенского сельсовета  и достижение необходимого общественного контроля;

формирование объективного общественного мнения о деятельности органов местного самоуправления Заолешенского сельсовета;

создание условий для реализации гражданами Российской Федерации и иными лицами установленного законодательством права на обращение, а также для направления ими в органы местного самоуправления Заолешенского сельсовета обращений в форме электронных документов;

развитие и совершенствование информационного обеспечения работников Администрации Заолешенского сельсовета Суджанского района.

1.4. Основные понятия, используемые в настоящем Порядке:

- информационно-телекоммуникационная сеть - технологическая система, предназначенная для передачи по линиям связи информации, доступ к которой осуществляется с использованием средств вычислительной техники;

- сайт - совокупность информации и программно-аппаратного обеспечения организации, объединенная под одним адресом (доменным именем), расположенная в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

-официальный сайт Администрации Заолешенского сельсовета Суджанского района (далее - сайт Администрации Заолешенского сельсовета) - сайт с электронным адресом, право на который принадлежит Администрации Заолешенского сельсовета, содержащий информацию о деятельности органов местного самоуправления Заолешенского сельсовета, а также электронные документы пользователей сети «Интернет», направленные в органы местного самоуправления Заолешенского сельсовета;

информационное наполнение сайта - передача информации для размещения в информационно-телекоммуникационной сети под именем Заолешенского сельсовета для обеспечения свободного и безвозмездного доступа к ней посетителей сайта;

информация - документы на бумажном носителе и электронные документы, предназначенные для размещения или размещенные на сайте.

Информация включает в себя:

а) оперативную информацию - электронные документы для публикации в разделе «Новости»;

б) обновляющуюся информацию - электронные документы, содержащие нормативные правовые акты органов местного самоуправления Заолешенского сельсовета, статистические отчеты и другие информационные материалы;

в) справочную информацию - электронные документы, содержащие общие сведения об органах местного самоуправления Заолешенского сельсовета, подведомственных учреждениях и их полномочиях;

г) электронные сообщения - информация, направленная в органы местного самоуправления Заолешенского сельсовета через сайт его посетителями - пользователями информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

- доступ к информации - возможность получения информации и ее использования;

- предоставление информации - действия, направленные на передачу информации определенному кругу лиц;

- распространение информации - действия, направленные на получение информации неопределенным кругом лиц или передачу информации неопределенному кругу лиц;

- посетитель сайта - физическое лицо, осуществляющее доступ к информации, размещенной на сайте, с использованием средств вычислительной техники;

- публикация - размещение информации на сайте, в результате которого она становится доступной его посетителям;

- администратор сайта – Администрация Заолешенского сельсовета – обеспечивающий:
ведение сайта;

своевременный сбор и обобщение предоставляемой для размещения информации;

ведение публикаций (технологические операции по размещению информации) на сайте;

контроль своевременности предоставления информации для публикации на сайте и ее корректности;

редактирование и корректирование предоставленной информации;

подготовку публикаций, включая их оформление и размещение;

своевременное обновление и удаление информации, размещенной в соответствующих тематических разделах сайта;
корреспондент сайта – орган местного самоуправления Заолешенского сельсовета, отвечающий за подготовку информации для публикации в соответствующих разделах сайта и ее содержание;

уполномоченный работник - сотрудник, уполномоченный Главой Заолешенского сельсовета подготавливать и размещать информацию на сайте Администрации Заолешенского сельсовета.
1.5. На сайте Администрации Заолешенского сельсовета публикуется информация о деятельности органов местного самоуправления Заолешенского сельсовета.
Информация Заолешенского сельсовета, опубликованная на сайте Администрации Заолешенского сельсовета, имеет статус официальной информации.

1.6. Не разрешается публиковать на сайте Администрации Заолешенского сельсовета информацию, содержащую персональные данные работников органов местного самоуправления Заолешенского сельсовета и других лиц без их согласия. Кроме того, на сайте Администрации Заолешенского сельсовета не может размещаться информация, которая содержит:

сведения, составляющие государственную и иную охраняемую законом тайну;

сведения конфиденциального характера и иные сведения, не предназначенные для размещения в информационных системах общего пользования;

сведения рекламного характера;

не соответствующие действительности сведения.

Соблюдение указанных требований обеспечивается администратором сайта. 
II. Структура сайта Администрации Заолешенского сельсовета и наполнение                                       его разделов

2.1. Внешняя структура сайта, открытая для свободного доступа его посетителей, представляет собой совокупность веб-страниц с повторяющимся дизайном, связанных элементами навигации (ссылками), объединенных одним электронным адресом,  услуги по доступу к которому обеспечиваются провайдером сети «Интернет».

2.2. Размещаемая на сайте информация группируется по тематическим рубрикам и подразделам, количество и наименование которых определяются администратором сайта. Тематические рубрики объединяют в себе разделы сайта с входящими в них подразделами. Администратор сайта обеспечивает модернизацию сайта, создает новые рубрики и подразделы.

2.3. Сайт Администрации Заолешенского сельсовета открывается с главной страницы, на которой указаны наименования разделов, частично объединенных в тематические рубрики, а также имеются ссылки для быстрого перехода к информации, размещенной в разделах и подразделах сайта Заолешенского сельсовета.
На главной странице сайта и в некоторых его разделах могут размещаться баннеры, которые представляют собой ссылки на наиболее важные документы, разделы сайта или информационный ресурс.

2.4. Публикация на сайте Администрации Заолешенского сельсовета нормативных правовых актов органов местного самоуправления Заолешенского сельсовета, организационно-распорядительных и информационных материалов осуществляется после согласования с Главой Заолешенского сельсовета
III. Порядок размещения информации на сайте Администрации                                             Заолешенского сельсовета
3.1. Информация, предназначенная для размещения на сайте Администрации Заолешенского сельсовета, для изменения (дополнения) размещенной на сайте информации, удаления информации с сайта Заолешенского сельсовета предоставляется администратору сайта на бумажном носителе и в электронном виде.
3.2. Администратор сайта анализирует предоставленную информацию, редактирует ее, вносит необходимые поправки в электронную версию документа.

3.3. Администратор сайта обеспечивает:

размещение, обновление и удаление информации на «Интернет-сайте» в течение суток (в тематическом разделе «Новости» - незамедлительно) с момента поступления соответствующей информации от корреспондента сайта;

сверку информации, полученной на бумажном носителе и в электронном виде;

форматирование и иную техническую подготовку информации к размещению на сайте;

своевременное непосредственное размещение, изменение и удаление информации на сайте - ведение публикаций.

3.4. Функции администратора сайта Администрации Заолешенского сельсовета Заолешенского сельсовета, связанные с непосредственным размещением, изменением и удалением информации осуществляет уполномоченный работник  Администрации Заолешенского сельсовета.
3.5. В случае возникновения технических, программных неполадок и иных проблем, затрудняющих доступ к информации, размещенной на сайте, администратором сайта незамедлительно принимаются меры к их устранению и возобновлению свободного доступа к сайту.

IV. Информация, размещаемая на сайте Администрации Заолешенского сельсовета 
Информация о деятельности органов местного самоуправления, в обязательном порядке публикуемая на сайте, состоит из разделов:
1) Общая информация (главная страница), в том числе:

- наименование и структура администрации муниципального образования, почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб администрации муниципального образования;

- сведения о полномочиях администрации муниципального образования, задачах и функциях структурных подразделений администрации муниципального образования, а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия , задачи и функции;
- перечень подведомственных организаций (при наличии), сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб подведомственных организаций;:

- сведения о руководителях администрации муниципального образования, их структурных подразделений, руководителях подведомственных организаций (Ф.И.О.)

- перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении администрации муниципального образования, подведомственных организаций;

- сведения о средствах массовой информации, учрежденных Собранием депутатов Заолешенского сельсовета (при наличии).
2) Новости и события. 
3) Муниципальные правовые акты.

4) Официальные выступления и заявления.

5) Порядок поступления граждан на муниципальную службу в том числе;

сведения о вакантных должностях, имеющихся в Администрации Заолешенского сельсовета;

квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы;

условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы;

номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в Администрации Заолешенского сельсовета;
- перечень образовательных учреждений, подведомственных органам местного самоуправления (при наличии), с указанием почтовых адресов образовательных учреждений, а также номеров телефонов, по которым можно получить информацию справочного характера об этих образовательных учреждениях.
6) Кадровый резерв в том числе:

- итоги работы по формированию кадрового резерва;

- квалификационные требования к кандидатам на участие в конкурсах на включение в кадровый резерв для замещения вакантных должностей муниципальной службы;

- условия и результаты конкурсов на включение в кадровый резерв для замещения вакантных должностей муниципальной службы.

7) Обращения граждан и организаций в том числе:

- порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность;
- фамилию, имя, отчество руководителя подразделений или иного должностного лица, к полномочиям которых отнесены организация приема лиц, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефонов, по которому можно получить информацию справочного характера;

- обзоры обращений лиц, а также обобщенную  информацию о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах; 
- установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых органами местного самоуправления к рассмотрению в соответствии с законами и иными муниципальными правовыми актами.

8) Статистика в том числе:

- статистические данные и показатели , характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям органов местного самоуправления;

- сведения об использовании органами местного самоуправления, подведомственными организациями выделяемых бюджетных средств;

- сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности  по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации.

9) Международное сотрудничество в том числе:

- информация об участии органов местного самоуправления в целевых и иных программах, международном сотрудничестве, включая официальные тексты соответствующих международных договоров Российской федерации, а также о мероприятиях, проводимых органами местного самоуправления, в том, числе сведения об официальных визитах и о рабочих поездках руководителей и официальных делегаций органов местного самоуправления.

10) Защита территорий от чрезвычайных ситуаций в том числе:

- информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иную информацию, подлежащую доведению органами местного самоуправления до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, субъектов Российской Федерации.

11) Результаты проверок в том числе:

- информация о результатах проверок, проведенных органами местного самоуправления, подведомственными организациями в пределах их полномочий, а также результатах проверок, проведенных в органах местного самоуправления, подведомственных организациях.

12) Муниципальные закупки в том числе:
- информация о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд.

Состоит из подразделов:

Реестры муниципальных контрактов

Жалобы, решения, предписания

Запросы котировок, аукционы и конкурсы

13) Объявления в том числе:

- объявления о проведении  аукционов на повышение, информацию ознакомительного характера, иную информацию.

14) Справочные материалы в том числе:

- справочные материалы по всем тематикам и направлениям развития и совершенствования муниципального образования.
Посетители сайта могут оформить электронные сообщения, которые обрабатываются уполномоченным работником Администрации Заолешенского сельсовета по рассмотрению обращений граждан и документационному обеспечению в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и соответствующими нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Заолешенского сельсовета.

При оформлении обращения в форме электронного документа посетителю сайта необходимо:

заполнить соответствующие на отмеченных звездочкой полях формы, заполнение которых является обязательным;

разместить в поле «Ваше сообщение» текст обращения.

Датой обращения в форме электронного документа является дата его размещения на сайте Заолешенского сельсовета, которая фиксируется автоматически в момент отправки заполненной формы электронного сообщения.

Информация, направляемая посетителями сайта в указанный раздел, поступает во внутреннюю часть сайта, закрытую для доступа посетителей сайта.
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